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TUẦN 5 : BÀI THỰC HÀNH 2 

LÀM QUEN VỚI CÁC KIỂU DỮ LIỆU TRÊN TRANG TÍNH
A - KIẾN THỨC TRỌNG TÂM
1. Mở và lưu bảng tính với một tên khác
a) Mở một bảng tính
-  Mở bảng tính mới:
Nháy nút lệnh New trên thanh công cụ trong chương trình bảng tính.
-  Mở bảng tính đã lưu:
Mở thư mục chứa tệp và nháy đúp chuột trên biểu tượng của tệp.
b) Lưu bảng tính với một tên khác
Ta có thể lưu một bảng tính đã được lưu trước đó với một tên khác mà không mất đi bảng tính ban đầu:
-  File - > Save as
B – HỌC SINH LÀM BÀI:
2. Bài tập
a) Bài tập 1: Tìm hiêu các thành phần trên trangtính
-  Khởi động Excel, nhận biết các thànhphần chính.
-  Kích hoạt các ô khác nhau, quan sát sự thay đổi nội dung trong ô.
-  Nhập dữ liệu vào ô, quan sát sự thay đổi nội dung trên thanh công thức.
-  Gõ = 5 + 7 và 1 ô và nhấn Enter. Chọn lại ô đó và so sánh nọi dung dữ liệu trong ô đó và trên thanh công thức.
b) Bài tập 2: Chọn các đối tượng trên trang tính
- Thực hiện thao tác chọn một ô, một hàng, một cột và một khối  quan sát nội dung hộp tên
- Chọn cả 3 cột A, B và C
- Chọn một đối tượng tùy ý, nhấn giữ phim Ctrt và chọn đối tượng khác nhận xét
- Nháy hộp tên và nhập B100 rồi nhấn Enter  Nhận xét kết quả. Tương tự nhập vào hộp tên: A:A, A:C, 2:2, 2:4, B2:D6
c) Bài tập 3: Mở bảng tính
- Mở bảng tính mới
- Mở bảng tính Danh sach lop em đã lưu ở BTH 1
d) Bài tập 4: Nhập dữ liệu vào trang tính
- Nhập thêm dữ liệu vào bảng tính Danh sach lop em /Hình 21
- Lưu với tên khác: So theo doi the luc
---------------
TUẦN 6 : BÀI 3  THỰC HIỆN  TÍNH TOÁN  TRÊN TRANG TÍNH
A - KIẾN THỨC TRỌNG TÂM
1. Sử dụng công thức để tính toán.
- Trong bảng tính có thể sử dụng các phép tính +, - , *, /, ^, % để tính toán.
- Trong bảng tính cũng cần phải thực hiện thứ tự phép tính:
+ Với biểu thức có dấu ngoặc: Ngoặc ( )  { } ngoặc nhọn.
+ Các phép toán luỹ thừa  phép nhân, phép chia  phép cộng, phép trừ.
Lưu ý: Trong Excel, các phép toán có dấu ngoặc đều là ngoặc ( )
2. Nhập công thức
- Để nhập công thức vào 1 ô cần làm như sau:
+ Chọn ô cần nhập công thức
+ Gõ dấu =
+ Nhập công thức
+ Nhấn Enter chấp nhận
3. Sử dụng địa chỉ công thức
Ví dụ:
     A2 = 20
     B3 = 18
Trung bình cộng tại C3:
Công thức: = ( A2+ C3)/2
*Chú ý: Nếu giá trị ở các ô A2 hoặc B3 thay đổi thì kết quả ở ô C3 cũng thay đổi theo.
 Nếu sử dụng địa chỉ trong trong thức, khi dữ lệu ban đầu có sự thay đổi thì kết quả sẽ tự động được cập nhật
-Hết- 
